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Cliquer sur ce bouton pour choisir 
créer un compte ENTREPRISE



Renseigner l’Identifiant Unique de l’Entreprise 
(Patente: 1234567A)



Après avoir vérifier les données de 
l’entreprise, Valider l’étape



Passer à l’étape suivante



N’oublier pas de cocher la case pour 
accepter les conditions d’utilisation 
avant de VALIDER l’étape



Un Ecran d’aide sera affiché afin de 
vérifier vos coordonnées avant de 
les envoyer, Soit vous confirmez soit 
vous  fermer pour revenir au 
formulaire et porter les corrections



Après avoir envoyer le formulaire, 
un message  de confirmation d’envoi 
s’affiche



Création de compte

(Compte Métier)



Cliquer sur ce bouton pour choisir 
créer un compte METIER



Le même process d pour le compte 
METIER s’applique pour le METIER



Il faut choisir le Type de METIER Libérale et le N° d’inscription 
dans la corporation. Le système n’accèpte pas ni ceux qui ne 
sont pas adhérents à leurs corporation ni ceux qui ne sont pas 
inscrit déjà au RNE



Lancer la vérification des données de l’étape



Une fois les données vérifiées, valider le formulaire



Après avoir envoyer le formulaire, 
un message  de confirmation d’envoi 
s’affiche



Validation et accès au compte



Une fois le formulaire renseigné et envoyé, vous allez 
recevoir un email contenant votre NON UTILISATEUR 
et MOT DE PASSE.
N’oubliez pas de le bien conserver à l’abri



Pour la première connexion à votre compte, vous allez 
recevoir un email d’activation



Connecter à la plateforme via ce lien



Espace habilitation

(Ajouter une entreprise)



Accéder à l’espace habilitation pour s’attribuer une 
Entreprise que vous allez lui déposer son ETAT FINANCIER



Accéder à la liste MES ENTREPRISES pour s’attribuer une 
Entreprise que vous allez lui déposer son ETAT FINANCIER 
ou faire le suivi ou supprimer une entreprise de la liste



Ajouter une entreprise à la liste MES ENTREPRISES



Vérifier votre choix d’entreprise



Valider votre choix d’entreprise



Valider votre liste  d’entreprises



Message de confirmation du choix



Accéder à la liste Habilitations en instance pour 
confirmer les invitations en instance des Entreprises



Suivez la procédure d’habilitation 
jusqu’à la fin



Une fois validé, vous pouvez accéder à la liste 
MES ENTREPRISES, choisir une entreprise et la 

Désigner afin de commencer le dépôt des 
états financiers 



Espace habilitation pour les 

entreprises

(Ajouter un mandataire)



Dans le Compte ENTREPRISE, cette dernière 
accède à l’espace MES MANDATAIRES pour 
choisir un Mandataire (Expert Comptable, 

Comptable, Avocat) 



choisir un Mandataire (Expert Comptable, 
Comptable, Avocat) dans la liste officielle 











Dans cet espace, vous allez trouver les demandes 
d’habilitations émanant des mandataires 



Suivre la procédure de validation



Sélection d’un client pour déposer 

un état financier







Remarque:
Pour les sociétés mères d’un groupe 
de sociétés, l’utilisateur peut choisir 

directement « dépôt des états 
financiers consolidés »





Remarque: 
Vous pouvez enregistrer votre 
travail à tout moment du process 
via le bouton SAUVEGARDER, les 
travaux enregistrés se trouveront 
dans la rubrique « mes brouillons »



Remplir les champs et enregistrer.
Attention: 
- Les champs doivent être remplis en 

totalité
- Le total des actifs doit être égal au total 

des capitaux propres et passifs



Attention:
- Dans le cas de dépôt de bilan d’une une personne physique, 

Cette étape n’apparait pas
- dans le cas de dépôt de bilan pour une association cette 

étape et remplacé par la liste des dirigeants



Vous pouvez Ajouter les 
associés/actionnaires un par un



Remplir les champs et confirmer







Charger les fichiers en ligne en suivant 
les checklist de dépôts de documents 
et passer à l’étape suivante



La certification de transfert de fichier et données par 
DIGIGO n’est pas encor disponible pour continuer en 
ligne.
Il faut choisir Continuer au Guichet. Vous allez vous vous 
présenter pour paiement, vérification de l’authenticité 
des documents et validation de la requête. 



Etape de vérification des votre 
requête avant impression de la 
récépissé de dépôt provisoire 





Vous recevrez, par email, votre 
récépissé de dépôt provisoire, avec 
lequel vous devez vous présenter au 
guichet RNE le plus proche pour payer 
et valider votre dépôt.
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